
【職員募集】 

事務助手（非常勤）募集について 

 

独立行政法人国立病院機構関東信越グループでは事務助手（非常勤）を募集しております。 

詳しくは、採用担当までお問合せください。 

 

１．職種 

・事務助手（非常勤） 

 

２．業務内容 

・人事係関係書類の作成及び整理、各種選考試験業務の補助 

・来客/電話対応、その他当事務所運営一般に付随する業務 

 

３．応募資格 

・学歴問わない 

 

４．必要な経験等 

・Excel、Word、メールの基本操作ができること 

 

５．採用予定日（採用数） 

・随時（１名） 

 

６．勤務場所（所在地） 

・独立行政法人国立病院機構関東信越グループ 

 

７．労働条件 

① 勤務時間 

・8 時 30 分〜17 時 15 分の間で週 32 時間程度 

 勤務形態（例） 

①8 時 30 分〜17 時 15 分 週４日 計 31 時間勤務 

     ②9 時 00 分〜15 時 30 分 週３日 

       9 時 00 分〜17 時 00 分 週２日 計週５日 32 時間勤務 

     ※休憩時間含む。勤務形態は応相談。 

 

② 休日・休暇 

・休日：土日、祝日、年末年始の休日 

・その他各種 有給・無給休暇あり 

 



③ 給与 

・時給１，３６０円（月末締 翌月 20 日支給） 

・通勤手当・超過勤務手当 有 

 

④ 賞与 有（年２回 最高 年額 74,400 円） 

 

⑤ 雇用期間 

・〜令和 8 年 3 月 31 日（年度単位で更新の場合あり） 

 

⑥ 加入社会保険 

・健康保険、厚生年金、雇用保険 

 

８．応募方法 

・履歴書（市販のもの、写真貼付）を採用担当宛に郵送ください。 

※応募封筒に「 「事務助手（非常勤職員）応募書類」と朱書きのうえ郵送願います。 

・選考方法は、書類選考及び面接試験となります。 

詳細は追ってご連絡いたします。 

 

９．問合せ先・応募書類の郵送先 

・〒１５２－００２１ 

 東京都目黒区東が丘２―５－２３ 

 独立行政法人国立病院機構 関東信越グループ 採用担当（人事担当人事専門職） 

 電話 ０３－５７１２－３１０１ 

 

 


